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ノートパソコン等賃貸借 仕様書 

 

１ 事業の目的 

  この仕様書は、東広島市社会福祉協議会（以下「発注者」という。）において利用するクライアン

トパソコン等の賃貸借及びこの物品の保守管理に関する必要な事項について定めるものである。 

 

２ 契約の範囲 

  本契約は、機器の借入、搬入据え付け、初期設定等の調整、検収、保守及び発注者に対する諸手続

きを行うものとする。 

 

３ 借入物品一覧 

調達機器 調達数量 

ノート型パソコン ９０台 

マウス ９０台 

テンキーボード ９０台 

ケーブル類一式 ９０セット 

パソコン収納用ワゴン １１台 

  ※ 配布しなかったパソコンについても予備とするため、初期設定作業を行うこと。 

  ※ 配布しなかったマウス、テンキーボードについても、封をしたままの状態で納品すること。 

 

４ 規格 

 (1) ノート型パソコンの規格は、次の要件を満たす機種とし、全て新品とする。 

仕様項目 仕様規格 

メーカー 国内メーカーであること（法人が国内にあれば国内メーカーとみなす） 

OS Microsoft® Windows10 Professional（日本語版64bit） 

CPU Intel®Core i5（第８世代）以上 （Celeronは不可） 

メモリ 8GB以上 

ストレージ SSD128GB以上 

光学ドライブ ドライブなし 

ディスプレイ 13～14型ディスプレイ（最大1920*1080ドット） 1,677万色 

オーディオ マイク端子、ヘッドホン・ライン端子 

通信機能 有線LANポート*1（ギガビットLAN対応）、IEEE802.11 ac/a/b/g/n/準拠 

インターフェース 
USB3.0（USB2.0準拠）ポートを有する事、HDMI出力、D-Sub15ピン両方

若しくは片方有する 

音源 内蔵ステレオスピーカー搭載 

内蔵カメラ フロントカメラ内蔵 

重量 1.3kg以下 

バッテリー駆動時間 10時間以上 

セキュリティー 指紋認証センサー搭載 

セキュリティーチップ BitLockerによる暗号化に対応したTPMチップ 

周辺機器 USBマウス（スクロール機能付きレーザー式）、USBテンキーボード 

ソフトウェア 
Microsoft® Office2019 ボリュームライセンス版 

リカバリーディスク（マスターディスクの作成） 
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(2) 周辺機器の規格は、次の要件を満たすものとし、全て新品とする。 

仕様項目 仕様規格 

マウス スクロール機能付（ＵＳＢ有線接続タイプ）、レーザー式。 

テンキーボード ＵＳＢ有線接続タイプ、２ポートＵＳＢハブ付き 

 (3) パソコン収納用ワゴンの規格は、次の要件を満たすものとし、全て新品とする。 

  ・ワゴンは、鍵がついているもの、又は鍵を付与すること。 

  ・ワゴンは、職員が共用して使うことを想定しているため、鍵は複数個保有できるようにするかダ

イヤル式にすること。 

  ・ワゴンは設置場所から動かせるように、カート型とすること。 

  ・ワゴンは、職員が使用しているデスクに入るものを想定しており、Ｗ４００×Ｄ６００×Ｈ６

００を目安とし、２段仕様のものとする。寸法で大きな誤差がある場合、発注担当課に事前に確

認をとること。 

 

５ 契約期間と賃貸借期間 

 (1) 契約期間 

   契約締結日の翌日から令和７年１月３１日まで 

 (2) 賃貸借期間 

   令和２年２月１日から令和７年１月３１日まで（６０か月） 

   賃貸借期間開始前日までに、発注者の検収を完了し、引き渡すこと。 

 

６ 機器納入期限 

  賃貸借の開始日である令和２年２月１日から機器を使用できるよう、物品の納入、設定・設置、動

作確認等の作業を実施すること。 

 

７ 納入場所 

納入場所 住所 

パソコン及

び周辺機器

の数量 

パソコン収

納用ワゴン

の数量 

本所 東広島市西条町土与丸１１０８番地 53 3 

生活支援センター 

（東広島市役所 ２F） 
東広島市西条栄町８－２９ 7 1 

下見福祉会館 東広島市下見５丁目４－８ 1 1 

黒瀬支所 東広島市黒瀬町丸山１２８６番地１ 5 1 

福富支所 東広島市福富町久芳１５４５番地１ 5 1 

豊栄支所 東広島市豊栄町乃美２８４１番地１ 5 1 

河内支所 東広島市河内町中河内１２０６番地１ 4 1 

安芸津支所 東広島市安芸津町三津４３９８番地 7 1 

自立支援センターつばさ 東広島市安芸津町風早５８６番地３ 3 1 

合計 90 11 

 

８ 作業内容 

  次に示す作業手順は、基本的な作業内容を示しており、詳細な作業手順については、発注者と協議

し決定すること。 

  受注者は、契約締結後速やかに設定作業、納入等の作業日程と作業体制を整備するとともに、作業・搬

入計画書を作成し、発注者の承認を得るものとする。なお、計画書の作成に当たっての設置場所などの調

査・確認については、事前に発注者の承認を得て確認を行うものとする。 
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 (1) 搬入、取付け・設置等 

  ア 作業・搬入計画書には、受注者及び発注者の作業内容等を明確にし、発注者の担当者の承諾を

得るものとする。また、発注者と関わる作業の実施時間帯については、原則、発注者の閉庁日（土

曜日、日曜日及び祝日）とし、具体的な作業日時については、発注者の担当者と協議の上決定す

る。 

  イ 賃貸借物件の搬入、賃貸借期間満了後の設置場所からの回収・撤去に要する費用は、受注者の

負担とする。 

  ウ 搬入の際は、本賃貸借物品を梱包材等から全て取り出し、発注者が指定する箇所へ納入する。

また、その搬入時に生じる梱包材等は、受注者が責任を持って引き取ること。 

  エ 搬入の際は、施設等に損害を与えないように注意するとともに、発注者担当者立会いの上で行

うこと。万一施設等に損害を与えた場合は、受注者の負担により現状復帰すること。 

  オ 本賃貸借物品の保証書及びアプリケーションソフトの証書等は、発注者へ取りまとめて納入す

ること。 

  カ 全パソコンのシリアル番号（製造番号）、Mac アドレス、WindowsOS 関連の番号、ドメイン、

IP アドレス等、発注者が指定するコンピュータ名を対応させた一覧表をエクセルデータにて作

成し納入すること。 

  キ 発注者の指示のもと、ＰＣ一式を設置する場所に運び、ノートパソコン・マウス・テンキーボ

ード・ケーブルを結線すること。 

 

 (2) 設定作業（※ア～エの詳細は別表３ＰＣ一覧参照） 

   設定作業については、基本的に次のとおりとするが、追加等が発生した場合は、発注者と協議し

決定すること。 

   また、パソコンを使用する上で必要な設定がある場合は、既存のベンダーと協力して実施するこ

と。 

  ア コンピュータ名の設定 

  イ ドメイン設定 

  ウ ユーザ名の設定（※本支所サーバのactive directoryで作成したユーザ名＋番号） 

  エ ネットワーク情報の設定（IPアドレス自動取得・プロキシサーバー設定） 

    ※但し、生活支援センターと下見福祉会館はIPアドレス固定設定を行うこと 

  オ OS、Office製品のライセンス認証 

    ※納入直前までの更新パッチを適用すること 

  カ 各種ドライバのインストール 

   ・プリンタドライバ（複合機・大判プリンタ・レーザープリンタ等） 

（※別表１プリンタドライバー参照） 

   ・セキュリティソフト（ESET）【全台】 

   ・Adobe社AcrobatReader【全台】     

   ・SKYSEA clientview【全台】     

   ・MicrosoftAccessRuntime【必要台数】 

      

  キ ショートカットの作成 

    デスクネッツ・総合システム・共有一覧・Word・Excel・Powerpoint 

  ク 既定アプリの設定 

   ・インターネット：MicrosoftEdge→InternetExplorerへ変更 

   ・PDFファイル閲覧：MicrosoftEdge→Adobe社AcrobatReaderへ変更 

  ケ その他 

    シャットダウン設定→高速スタートアップを有効にする（推奨）の☑を外す 

 

 (3) 稼働確認 
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  ア 納入期限日の１７時００分までに稼働確認作業を終了すること。 

  イ 設置作業業後、各所属職員の検証を得ること。 

   ア デスクネッツネオ・総合システム・共有一覧のアクセス確認 

   イ インターネット（外部）への接続テスト 

   └接続先テスト先は、YahooJapan(https://www.yahoo.co.jp/) 

Google(https://www.google.co.jp/) 

   ウ プリンタへのテスト印刷 

 

９ 保証及び保守 

 (1) 賃貸借物件の保証は、メーカー保証とし、少なくとも納入後１年間の保守のみを保守期間とし、

保守プランには追加加入しないものとする。ただし、２～５年保証が初期でサポートとして備わっ

ているものに関しては例外とする。 

 (2) 賃貸借物件に故障、機能停止等の異常が発生した場合は、発注者からの指示に基づき、担当者を

設置場所に派遣し、速やかに復旧の対応を図ること。なお、修理費用は別途請求するものとする。 

 (3) リカバリーディスク（マスターディスク）と復旧手順書を作成し、復旧方法について発注者担当

者に説明をすること。 

 (4) 初期不良について 

   初期設定に起因する障害ではない個別端末由来の不良が発生した端末は、新品と交換すること。

また、パソコン内部の部品が原因と判明した場合、対応策がない場合は、同様のロットの部品が使

用されている端末も部品の新品交換をすること。 

 

１０ その他 

 (1) 既存機器と付属品を、発注者の指示に従い回収すること。また、回収の過程で物品を破損した場

合は、受注者の責任において物品を修繕すること。なお、既存機器の廃棄にかかる費用については、

本調達の対象としない。 

 (2) 発注者内のパソコンにおいて、今後本賃貸借物品と既設パソコンが混在することから、本賃貸借

物品についてはその対象物品であることがわかるよう、外から確認できる箇所へ物件シール等を貼

付すること。貼付内容は、[ユーザID・コンピュータ名・納入年月日（西暦表記）] 

 (3) 保証書等の書類は、納入場所毎にまとめて発注者へ渡すこと。 

 (4) 本調達の履行について疑義が生じたとき、又は本調達に伴い発注者と交わす契約書に定めない事

項については、発注者及び受注者の双方で協議の上決定すること。 

(5) 受注者の故意又は過失により損害が発生した場合は、受注者の責により現状復帰すること。 

 (6) 賃貸借期間満了後の扱い 

   賃貸借期間満了後は、機器を返却して契約を終了又は再リースとする。 

 (7) 本業務に含める費用及び契約形態 

   本業務は月払いの賃貸借契約であり、その賃借料には、別に定めのない限り物品の調達費用のほ

か、これらの物品の納入・設定・設置作業費用、保守費用など本仕様を満足するために必要な全て

の費用を含むものとする。 

   なお、受注者指定のリース会社を介して賃貸借契約を締結する場合は、当協議会、、受注者及び

リース会社との３者契約形態をとることができるものとする。 

  

 

１１ 問い合わせ先（発注担当課） 

   社会福祉法人東広島市社会福祉協議会 総務課（水野） 

   電   話（０８２）４２３－２８００ 

   ファックス（０８２）４２３－８５２５  
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別表１プリンタドライバー 

場所 メーカー 製品名 

本所（全体） 理想科学 RISO ORPHIS FW5230 

本所（全体） Ｃａｎｏｎ Canon iR-ADV C5540FⅡ 

本所（地域福祉課・在宅福祉課） 理想科学 RISO Prioa LP4040DN 

本所（企画福祉課) ＲＩＣＯＨ RICOH SP6420M JPN RPCS 

本所（市役所２Ｆ生活支援センター） Ｃａｎｏｎ Canon iR-ADV C2230 

本所（下見福祉会館） Ｃａｎｏｎ Canon iR-ADV C3520 

黒瀬支所 

コニカミノルタ KONICA MINOLTA C554Series PCL 

理想科学 RISO MD5 Series 

理想科学 RISO IPSiO SP3510 

福富支所 
ＲＩＣＯＨ RICOH MP C4503 JPN RPCS 

理想科学 RISO MD5 Series 

豊栄支所 

ＲＩＣＯＨ RICOH MP C3504 JPN RPCS 

理想科学 RISO MD5 Series 

Ｃａｎｏｎ Canon iPF670 

河内支所 

ＲＩＣＯＨ RICOH MP C4503 JPN RPCS 

Ｃａｎｏｎ Canon iPF780 

理想科学 RISO RE 6xS Series 

安芸津支所 

ＲＩＣＯＨ RICOH MP C4503 JPN RPCS 

理想科学 RISO Prioa LP4040DN KX 

Ｃａｎｏｎ Canon iPF610 

安芸津支所（就労支援つばさ） Ｃａｎｏｎ Canon iR-ADV C3320 

 

 

  


